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Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”

Praxisbeispiel: 
Nebentätigkeitsgenehmigung - 
blitzschnelle Erstellung

Gleich geht’s los…

18. August 2026
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Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”

Praxisbeispiel: 
Nebentätigkeitsgenehmigung - 
blitzschnelle Erstellung

Produktvorstellung

18. August 2026
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Webinar

● Mikrofon- und Videofunktion sind für Teilnehmende deaktiviert
● Fragen gerne über Fragezeichen-Symbol stellen

Im Nachgang an die Veranstaltung erhalten Sie:

● Website mit allen relevanten Informationen
● Aufzeichnung

PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung
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Worüber wir heute sprechen

Die Ausgangslage

Vorteile von Haufe HR Dokumente

Quick Win: Nebentätigkeitsgenehmigung (Erstellung und Vorbereitung)

Zusammenfassung und Ausblick

PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung
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Die Ausgangslage01
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Dokumentenerstellung

Die Ausgangslage:
PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung

Viel manueller Aufwand

Gendergerechte Sprache

Suche nach aktueller Vorlage 
auf Laufwerk

Zeitintensiv

copy/paste

Fehleranfälligkeit

Keine einheitliche 
Qualität

Verschiedene Vorlagen
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Vorteile von 
Haufe HR Dokumente02
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Vorteile von Haufe HR Dokumente
PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung

Zentrale Vorlagenverwaltung

Aktuelle Rechtssichere Vorlage von Haufe

Automatische Stammdatenübernahme

Nahtlos in HR WORKS integriert

Papierlose Workflows mit E-Signatur

Ihr eigenes Briefpapier auf Basis von Word
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Zusammenspiel: Layout + Vorlage = Dokument 
PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung

Layout

Vorlage

Persönliche Daten

Fertiges Dokument
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Quick Win: 
Nebentätigkeitsgenehmigung03
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Live Demo - Dokumentenerstellung
blitzschnelle Erstellung der Nebentätigkeitsgenehmigung 

PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung
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Live Demo - Vorbereitung: Layout 
Layout Einstellungen in Word

PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung

Briefpapier
Formatvorlagen:

- Standard-Text
- Überschrift 1
- Überschrift 2

Weiteres:
- Kopfzeile
- Fußzeile
- Textausrichtung
- Zeilenabstand
- Seitenränder

-
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Zusammenfassung 
und Ausblick04
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Zusammenfassung & Ausblick
PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentätigkeitsgenehmigung

● Info-Hub: auf unserer Website finden Sie nützliche 
Informationen sowie die Aufzeichnung dieses Webinars

● Sie benötigen Unterstützung bei der Anlage Ihrer Layouts 
und Vorlagen? Nutzen Sie gerne unsere Beratung.

● Coming Soon: Webinar zu Einstellungsmöglichkeiten im 
Layout am 24. September um 10 Uhr - Anmeldelink

https://register.gotowebinar.com/register/4620485867295726170?source=presentation
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Mehr Zeit für Menschen.
Mehr Zeit für Erfolg.

www.hrworks.de

Vielen Dank für Ihre Teilnahme. Sie haben noch Fragen? 

Stellen Sie diese gern im Fragen-Fenster. Wir beantworten alle 
Fragen in den kommenden Tagen auf einer Webseite und 

informieren Sie anschließend per E-Mail.


