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PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Webinar

e Mikrofon- und Videofunktion sind fiir Teilnehmende deaktiviert
e Fragen gerne Uber Fragezeichen-Symbol stellen

Im Nachgang an die Veranstaltung erhalten Sie:

e Website mit allen relevanten Informationen
e Aufzeichnung

O hr works



PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Woruber wir heute sprechen

a Die Ausgangslage

e Vorteile von Haufe HR Dokumente
° Quick Win: Nebentatigkeitsgenehmigung (Erstellung und Vorbereitung)

Zusammenfassung und Ausblick
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Die Ausgangslage




PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung O

Die Ausgangslage:

Viel manueller Aufwand

Fehleranfalligkeit
Gendergerechte Sprache

Dokumentenerstellung

Zeitintensiv

Keine einheitliche
Qualitat copy/paste

Suche nach aktueller Vorlage
auf Laufwerk Verschiedene Vorlagen

6 Q@ hrworks



Vorteile von
Haufe HR Dokumente




PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Vorteile von Haufe HR Dokumente

Zentrale Vorlagenverwaltung

Aktuelle Rechtssichere Vorlage von Haufe

Automatische Stammdateniibernahme

Nahtlos in HR WORKS integriert

Papierlose Workflows mit E-Signatur
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Ihr eigenes Briefpapier auf Basis von Word

J HR Dokumente HAUFE

A Sstartseite Willkommen bei HR Dokumente!

B pokumente fach und rt erstellen - mit HR-Tool von Haufe.

@ Admin ~ Jetzt starten

e n Dokumente

| Neues Dokument P

Neue Vorlage |

Format herunter.

Mehr entdecken

Produkt-Updates

Sofort gebindelt im HR Dokumente Portal,
Schauen Sie regelmatig vorbel, um nichts zu

«

Erstellen Sie Ihre
indem Sie Fragen beantworten und Eingabefelder

ausfullen. Laden Sie die Datei dann im bevorzugten

=

Importieren Sie Ihre

und

W0 verwenden Sie diese kinftig bei der
Dokumentenerstellung.

Alle Neuerungen zu HR Dokumente finden Sie ab importieren Sie lhre Layout-Vorlage im DOCK-

Passen Sie Haufe-Vorlagen aus der

Format. So werden L 1
FuBzeile, Schriftart und Abstande automatisch

verpassen. So verpassen Sie keine neue Funktion. Gbernommen. Erfahren Sie mehr uber diese

Funktion.

Vorlage dafur als Kope.

@ 2u den Produkt-Updates. © zum Artkel  Haufe-Vorlagen entdecken
Weitere Informationen
Sehen sie sich an. um das Beste aus den HR Dokumente- Besuchen Sie das oder

hre HR-
Dokumente zu erstellen. Speichern Sie die Haufe-

Video-Tutor
Lernen Sie

verschiede

kennen

@ video-Tu

uns fur Unterstatzung.

Einstellungen

FAQ




PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Zusammenspiel: Layout + Vorlage = Dokument

Personliche Daten

Vorlage

Layout

N

Fertiges Dokument

9 @ hrworks



Quick Win:
Nebentatigkeitsgenehmigung




PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Live Demo - Dokumentenerstellung
blitzschnelle Erstellung der Nebentatigkeitsgenehmigung

J HR Dokumente HAUFE

A e Vorlagen

B ookumente Mein Unternehmen  Haufe

@ Admin

€ vorlagen - Ubersicht Q suche nach Vorlage
4 |@ Ubersicht
- & Haufe 41 Aphabetisch (A2) ~
Ex;abmzhnung; © Arbeitsvertrag, befristet mit Sachgrund [HI435658]
© Arbeitsrechtiiche Zusatzvereinbarungen Houfe + Arbeitsverrage - Redaktion + H35658

& Arbeitsvertrage

s befristet ohne
© BEM/BGM

Haufe - Arbeitsverrage - Redaktion - HIA47599

& Besondere Personengruppen

© Arbeitsvertrag, unbefristet [H1435641)

€ Betriebsvereinbarungen
Haufe - Arbeicaverirage - Or. Pecer H. M. Rarmbach - HI435641

© Betriebsverfassungsrecht

6 Entgeltabrechnung. ® Elternzeit, Bestatigung far den Arbeitnehmer [HI1447354]
-
Personauswahlen Daten priifen Ubertragung des © Muterschutzund temzer = Kandigung,ordentiche (4135535]
£ s & Personalmanagement Haufe + Kindigung « Dr. Carsten Teschner + HI435535
‘ertigen Dokuments )
und anpassen 9 & uriaub ® Nebentatigkeitsgenehmigung [HI14788027]
& Vereinbarungen bei Beendigung. Heufe + Arbeitsrechtiiche Zusatzvereinbarungen + Redsktion « HI14788027

© Pramie, Mitarbeiteranschrelben [HI16877713]
Haufe - Entgelcabrechnung - Redaktion « HITE877713

instellungen

& Teilzeitvereinbarung nach § 8 TzBfG [HI874882]

Haufe - Arbeitsrechriche Zusstzvereinbarungen « Dr. johanns Tormahien - HIS74S82

@ hrworks



PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Live Demo - Vorbereitung: Layout

Layout Einstellungen in Word

Datei Start Einfigen Entwuf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe

o S -
Gaib Jo JA K ae A
- - - T T L nasiceodt | Assboced AaBbCc AaBbced AaBbCc ABD AaBbCC #o8bcee AasbocD: AombCeD: AaBhCeD: 4ashcedd -
g FKUvax X A 2 A~ T Standard | TKein Lee... Uberschrif.. Uberschrif.. Uberschrif, Titel Untertitel ~ Schwache... Hervorhe... Intensive. Fett Zitat
" & Fomat tbeagen s
wwischabiage st 5 Fomatoragen 5 B Adgm A
z T —— e = T ~

Formatvorlagen:
- Standard-Text
- Uberschrift 1
- Uberschrift 2

A\ MUSTERFIRMA

Weiteres:
- Kopfzeile
- FuBzeile
- Textausrichtung
- Zeilenabstand
- Seitenrander

{Dokumenteninhalt}

1 iWert [} T Bamieretreineit Keine Probleme Drows @ B B - —+
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Zusammenfassung
und Ausblick




PRODUKTVORSTELLUNG Dokumentenerstellung mit “Haufe HR Dokumente”: Nebentatigkeitsgenehmigung

Zusammenfassung & Ausblick

e Info-Hub: auf unserer Website finden Sie nutzliche
Informationen sowie die Aufzeichnung dieses Webinars

e Sie bendtigen Unterstiitzung bei der Anlage lhrer Layouts
und Vorlagen? Nutzen Sie gerne unsere Beratung.

e Coming Soon: Webinar zu Einstellungsmadglichkeiten im
Layout am 24. September um 10 Uhr -

14 @ hrworks


https://register.gotowebinar.com/register/4620485867295726170?source=presentation

Mehr Zeit fur Menschen.
Mehr Zeit fur Erfolg.

hr works

Vielen Dank fur Ihre Teilnahme. Sie haben noch Fragen?

Stellen Sie diese gern im Fragen-Fenster. Wir beantworten alle
Fragen in den kommenden Tagen auf einer Webseite und
informieren Sie anschliefend per E-Mail.

www. hrworks.de
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